UBND HUYEN THANH HA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC THANH QUANG Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 05/KTNB-THTQ Thanh Quang, ngay 26 thang 9 nam 2024

| KE HOACH
KIEM TRA NOI BQO TRUONG HQC NAM HOQC 2024 - 2025

I.CO SO PHAP LY

Can ctr Luat gido duc s6 43/2019/QH13 ngay 13 thang 14 thang 6 nim 2019;

Cin cir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP, ngay 09 thang 5 nam 2013 ctia Chinh Phu vé
t6 chic va hoat dong thanh tra gido duc; Thong tu sé 39/2013/TT-BGD&PT, ngay 04
thang 12 nam 2013 cua BJ Gido duc va Pao tao hudng dan vé thanh tra chuyén nganh
trong linh vuc giao duc;

Cian ci Piéu 18 truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-
BGDD ngay 04 thang 9 nam 2020 ctua Bo truéng Bo Gido duc va DPao tao;

Cian ctr Cong vin s6 2028/SGDDT-TTr ngay 24/9/2024 cua S Gido duc va Pao
tao vé viéc huong dan cong tac thanh tra, kiém tra nim hoc 2024 - 2025;

Can ctr cong van s6 10/KH-PGDDT- KH ngay 25/9/2024 cta Phong Gido duc va
Pao tao Thanh Ha vé cong tac kiém tra nam hoc 2024-2025;

Truong Tiéu hoc Thanh Quang xay dung Ké hoach kiém tra noi bo trudng hoc
nam hoc 2024 - 2025, cu thé nhu sau:

I1. PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG

1. Trwong, 16p - can b gido vién

1.1. Tinh hinh doi ngi:

Tong sd can b, gido vién, nhén vién: 50 (bién ché: 50; hop dong: 0). Trong do:
CBQL: 02 d/c, giao vién tryc ti€p dimg 16p: 43 d/c (GV van hoa: 32 d/c; GV Mi thuat: 01 d/c;
GV Am nhac: 02 d/c; GV Tiéng Anh 03 d/c; GV Thé duc: 03; GV’ Tin hoc: 02 d/c); Ty 1€
GV/16p: 1,43; Nhan vién: 05 d/c (K€ toan : 01 d/c; TV-TB: 03 d/c; Y t&: 01 d/c).

+ Trinh d§ dao tao cta can bo, gido vién, nhan vién: Can bd quan ly: 02. (PHSP: 02);
Giao vién: 43 (DHSP: 41/43 = 95,4%; CDTH: 2/43 = 4,6%) Nhan vién: 05 (PH: 01 d/c;
CD: 04 d/c). Nha truong hién con 2 gido vién (sinh nam 1969, 1973) 1a trinh do CDTH.

1.2. Tinh hinh lop - hoc sinh: (So véi nam hoc 2023- 2024 giam 77 em)

Lép | S0l6p | SO hocsinh Nir Ghi chu
1 5 134 67 1HSKT
2 6 159 82 3 HSKT
3 6 164 71 1 HSKT
4 7 202 92 2 HSKT
5 6 180 94 AHSKT

Cong 30 839 406 11 HSKT




1.3. Tinh hinh t6 chuyén mén
- Toan trudng c6 04 t6:
+ T chuyén mon 1: 15 nguoi.
+ T chuyén mon 2-3: 13 nguoi.
+ T6 chuyén mén 4-5: 19 nguoi.
+ T6 van phong: 3 nhan vién

2. Thuan lg¢i, khé khan:

2.1. Thuan loi:

D041 ngli can bo, gido vién, nhan vién nha trudng nhan thuc tdt vé tim quan trong
cua cong tac kiém tra ndi bo truong hoc. Cac diéu kién can thiét cho cong tac kiém tra
dugc quan tam.

Céc thanh vién trong Ban kiém tra noi b ctia nha truong déu ¢6 ning luc chuyén
mon vitng vang, cé tinh than trach nhiém cao, c6 ban linh trong viéc danh gia xép loai
gi40 Vién sau cac dot kiém tra.

2.2. Kho khan:

La truong g@)m 3 diém truong, chi c6 01 d/c Pho Hi¢u trudng nén mac du ti 1¢
GV/16p 1a 1,43 chua du dinh mtc giao, GVVH du 2 GV so véi sb 16p, 100% hoc sinh
duoc hoc 2 budi/ngdy, gido vién chi yéu phai 1én 16p ca ngdy boi vay thoi gian dé
nghién ctru bai trudc khi thue hién kiém tra danh gia con han ché.

Sb hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan canh khé khin con kha nhiéu (11 em
HSKT).

I11. MUC PiCH, NHIEM VU

1. Muc dich, yéu cau

1.1. Muc dich

Cong tac KTNB trong nha truong l1a hoat dong quan 1y thuong xuyén cua thu
truong don vi nham danh gia ding thuc trang cong tac day va hoc trong nha trudng; chi
r0 nhiing uu, khuyét diém cua cac tap thé, c4 nhan dé don doc thic déy hoat dong gido
duc; 13 can ctr dé thu trudng don vi danh gia, xép loai cong chtrc, vién chic, xép loai thi
dua; 13 co s¢ dé thu truong don vi sip xép, b tri doi ngli hop 1i nham phat huy téi da
nang luc cua ting c4 nhan, to chirc trong nha truong;

Viéc kiém tra, ddnh gia nham diéu chinh nhiing sai sot, han ché trong qua trinh
thue hién cic quy dinh vé chuyén mon nghiép vu; bién qua trinh kiém tra thanh qué
trinh ty kiém tra, tu danh gia cia can bg, gido vién, nhan vién trong viéc thuc hién
nhiém vuy;

Pua ra cac giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua cong tac quan li, chat lugng day
hoc, gop phﬁn thuac déy, tw van thuc hién muc tiéu doi méi can ban, toan dién giao duc
va dao tao;

1.2. Yéu cdu
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1.2.1. Cong tac kiém tra 1a mot hoat dong thuong xuyén ctia nha truong, 1a chic
nang thiét yéu cta cong tac quan 1y.

1.2.2. Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bdo tinh toan di¢n, truc tiép cac ndi dung
va ddi tuong trong nha truong.

1.2.3. Cong tac kiém tra ndi bo tai truong phai duoc thyuc hién trén nguyén tac: thi
truong vira 1a chu thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc ning nhiém vu quan ly nha
nudée) vira 1a ddi twong kiém tra (cong khai hoé céc hoat dong, cac thong tin quan Iy nha
truong dé ban kiém tra noi bo kiém tra, dé ban thanh tra nhan dan giam sat).

1.2.4. Cong tac kiém tra noi bo trude hét 1a cong tac tu kiém tra clia cac ca nhan, to
chire, doan thé trong don vi vé viéc thuc hién nhiém vu duoc phan cong, cac loai hd so
s6 sach theo qui dinh dé tu diéu chinh, hoan thién c4 nhan, t6 chirc minh.

1.2.5. T4t ca cac nodi dung kiém tra ndi bo déu duoc 1ap bién ban, co chit ky cia
nguoi kiém tra va d6i tuong dugc kiém tra. HO so so sach vé cong tac kiém tra dugc bao
quan, luu gitt can than theo quy dinh cta diéu 1€, quy ché.

1.2.6. Déi tuong tham gia ban kiém tra 13 1anh dao, t trudong va to pho, truong cac
t6 chirc, bd phan trong nha trudng. La nhitng nguoi phai am hiéu, ndm viing cic vin ban
quy dinh; c6 kinh nghiém trong cong tac kiém tra; c6 k¥ ning tong hop, phan tich, nhan
dinh, danh gi4; tuan thu phép luat, c6 y thue trach nhiém vé cong tac duogc giao.

2. Nhiém vu

2.1. Nhiém vu trong tim

Tang cudng tuyén truyén, pho bién, quén triét Luat thanh tra 2022, Luat Khiéu nai,
Luat to cao 2018, Luat Gido duc nim 2019, Chi thi s6 1048-CT/BGD BT ngay
28/4/2020 ciia Bo truong BGD&DPT vé viée tang cuong cong tac thanh tra gido duc dap
g yéu cau gido duc phd thong va tu chi cua gido duc dai hoc; Luat Phong chéng tham
nhiing va cac van ban phap luat vé cong tac thanh tra, Luat tiép cong dan nim 2013 va
Nghi dinh s6 64/2014/NB-CP ngay 26/6/2014 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét thi hanh
mot s diéu ciia Luat Tiép cong dan;

Tang cudng cong tac kiém tra hanh chinh vé thuc hién ké hoach nam hoc, hd so sb
sach cua cac doan thé, cac td khoi chuyén mon va cac hoat dong chuyén mon cua cac bo
phan trong don vi. Bén canh d6, ddy manh kiém tra cac hoat dong ngoai gid, xdy dung
canh quan truong hoc va thyc hién van minh noi cong so;

Viéc chuan bi cac diéu kién thyc hién chuong trinh gido duc phd thong nam 2018;
viéc td chirc cong tac ban tra, dam bao st dung thiét bi t6i thiéu, lya chon sir dung SGK,
tai liéu tham khao;

Pay manh cong tac kiém tra viéc img dung céng nghé thong tin trong quan 1y hanh
chinh, quén 1y tai chinh, trong hoat dong day va hoc, kiém tra, xét 1én 16p, tuyén sinh;
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Tang cuong viéc day thém hoc thém, day hoc ngoai ngir, tin hoc; hoat dong ki nang
séng; hoat dong lién két dao tao; viée quan ly va st dung cac khoan thu ngoai ngan séch;
thuc hién quy dinh vé cong khai; thuc hién quy ché dan chu truong hoc;

Thue hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh va phong,
chéng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

2.2. Nhiém vu cu thé

2.2.1.T6 chirc thuc hién cdc van ban chi dao vé thanh tra, kiém tra; gidi quyét
khiéu nai, gidi quyét t6 cao tham nhiing

Tuyén truyén quan tri¢t Luat Thanh tra 2022, Luat Khiéu nai, Luat T céo, Luat
Phong chéng tham nhiing stra doi, Luat Gido duc 2019; Tiép tuc thyc hién nghiém thc
Chi thi s6 10/CT-TTg ngay 12/6/2013 ctia Thu tuéng Chinh phil vé viéc dua ndi dung
phong chéng tham nhiing vao giang day; Chi thi s6 10/CT-TTg ngay 22/4/2019 cua Thu
tuéng Chinh pha vé viéc ting cudng cac bién phap phong chdng tiéu cuc, tham nhiing
trong hoat dong cong vu; Tiép tuc thuc hién Chi thi s6 1048/CT-BGDDT ngay
28/4/2020 cua Bo truong Bo GDDT vé viée tang cuong thanh tra gido duc dép tng yéu
cau d6i méi gido duc phd thong va tu chu gido duc dai hoc va Coéng vin 623/BGD BT
s6 623/BGDDT-TTr ngay 28/02/2022 ciia B GDDT vé viée ting cuong hiéu qua quan
1y nha nudce trong linh vuc gido duc.

2.2.2.Céng tdc xdy dwng boi dwong ddi ngii

Lya chon can b0, gido vién c6 nang luc, kinh nghi€ém cong tac dé tham gia Ban
kiém tra noi bd nha truong. T chirc tp huan, boi dudng nghiép vu kiém tra; nang cao
tinh chuyén nghiép cho can bd quan 1y gido duyc, to truéng chuyén moén, Ban thanh tra
nhan dan truong hoc;

2.2.3. Hoat dong kiém tra:

a) Ban hanh quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bo truong hoc do Hi¢u trudng
lam truéng ban, phan cong nhiém vu trong ban kiém tra.

b) Xay dung chuong trinh ké hoach kiém tra noi bo:

- Hiéu truong dinh huéng cho Ban kiém tra ndi bd trudng hoc cung phdi hop xay
dung ké hoach kiém tra ndi bd trong nam hoc phu hop voi céc ti€u chi, dinh mic cac
van ban quy dinh va tinh hinh thuc té caa don vi.

- Hi¢u truong t6 chuc phé bién cong khai ké hoach kiém tra ndi bo da duoc phé
duyét cho toan thé Hoi ddng nha trudng.

- T6 chire nghién clru cac van ban, cu thé hoa ké hoach, huéng dan noi dung, hinh
thirc, bién phap thuc hién ké hoach cho Ban kiém tra ndi bd truong hoc dé ¢ can ctr dbi
chiéu khi kiém tra.

¢) Trién khai to chuc thyc hién Ké hoach kiém tra ndi bo mot cach khoa hoc va dat
hiéu qua. Thuc hién két luan kiém tra nghiém tuc va danh gia két qua kip thoi dé c6



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/chi-thi-1048-ct-bgddt-2020-tang-cuong-thanh-tra-giao-duc-dap-ung-yeu-cau-doi-moi-giao-duc-pho-thong-441195.aspx
https://thuvienphapluat.vn/cong-van/giao-duc/cong-van-623-bgddt-ttr-2022-tang-cuong-hieu-qua-quan-ly-trong-linh-vuc-giao-duc-505562.aspx
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nhitng bién phdp hi€u qua nham nang cao chat lugng gido duc toan di¢n, chét lugng
quan ly nha truong.

2.2.4. Céng tdc tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, gidi quyét t6 cdo

Trién khai va chi dao cong khai dudng ddy nong va tiép nhan thong tin phan anh
dau hiéu vi pham phép luat, vi pham cac quy dinh vé gido duc qua duong day néng, cic
phuong ti€n thong tin dai chiing thuong xuyén, hi¢u qua.

2.2.5. Céng tdc phong chéng tham nhiing

Trién khai thyc hién nghiém tic Chi thi s 10/CT-TTg, ngdy 22/4/2019 cta Thu
tudng Chinh phu vé viée ting cuong cac bién phap phong chdng tiéu cuc, tham nhiing
trong hoat dong cong vu.

IV. NQI DUNG, QUY TRINH, HO SO KIEM TRA

1. Noi dung kiém tra:

1.1. Viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao ciia 1anh dao don vi

Kiém tra cong tac chi dao, quan 1y cua Hi¢u truéng nha truong: viéc thuc hién
nhiém vu theo chtrc ning va thim quyén di dugc quy dinh trong Diéu 18 truong tiéu
hoc.

+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao, nhiém vu trong tdm ctia nganh.

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao thi dua ctia nganh véi
cac ndi dung: viéc thanh 1ap ban chi dao; cong tac xay dung ké hoach va trién khai thuc
hién, ché d6 thong tin bao cdo, dinh ky so két, tong két rat kinh nghiém. ..

- Kiém tra cong tac quan 1y chuyén mon cia Pho Hiéu truong va té chuyén mén,
huong ndi dung vao viéc thuc hién nhiém vu ndm hoc, viéc thuc hién ki curong, nén nép,
quy ché.

- Kiém tra thyuc hién quy ché chuyén mén.

- Kiém tra viéc str dung TBDH trong céc gid 1én 16p, viéc ddy manh tng dung cong
nghé thong tin c6 hiéu qua trong quan 1y va giang day: viéc soan gido an bang may vi
tinh cua giéo vién, cap nhat cac thdng tin trén cong théng tin dién tir ciia don vi, str dung
cac phan mém phuc vu cdng tac quan ly, viéc giang day c6 tmg dung cong nghé théng
tin ctia gido vién...

- Kiém tra viéc thuc hién cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p theo nd1 dung,
chuong trinh, ké hoach.

- Kiém tra ho so xét HTCT tiéu hoc, kiém tra lai, tuyén sinh,...

- Kiém tra chat lugng day hoc 2 budi/ngay.

- Kiém tra viéc bdi dudng chuyén mén nghiép vu cua gido vién (s6 dy gid, so tich
lily chuyén mon, vé BDTX).

- Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé day thém thu chi dau nam hoc, viéc thuc hién
tiép nhan tai trg, xd hoi hoa gido duc; viéc thuc hién cac khoan kinh phi ctia Ban dai
dién cha me hoc sinh.



+ Kiém tra chuyén dé hoc sinh

- Kiém tra né nép hoc tap cua hoc sinh.

- Kiém tra chat luong hoc tap cdc mon hoc ctia hoc sinh.

- Kiém tra viéc rén chit, gilt sach vo, dd dung hoc tap cua hoc sinh.

- Kiém tra dao duc, nang lyc cia HS thong qua cac hoat dong nhu: hoat dong doi
520, cac tro choi dan gian, viéc rén luyén cac k¥ ning séng.

+ Kiém tra viéc quan 1y, sir dung cac diéu kién dam bao chat luong gido duc (doi
ngil, kinh phi, co s¢ vat chat)

- Kiém tra cong tac quy hoach, bdi dudng doi ngii nha gido.

- Kiém tra thuc hién ché do chinh séach; cong tac thi dua, khen thuong...

- Kiém tra viéc thuc hién tu kiém tra tai chinh, ké toan theo Quyét dinh sd
67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 ctua Bo Tai chinh; viéc huy dong, st dung cac ngudn
kinh phi do nhan déan, phu huynh, cac to chirc, ci nhan dong gbp, ung ho.

- Kiém tra cdng tac quan ly, sir dung co so vat chat, sach gido khoa, tai liéu, thiét bi
giao duc.

- Kiém tra cong tac giam sat, kiém tra, don ddc céc td chirc va ca nhan thuc hién ké
hoach dam bdo tién do.

1.2. Viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao ciia nha gido, nén nép té chirc, day hoc.

1.2.1.Vé pham chdt chinh tri, dao dirc, 16i séng, y thirc t6 chirc ky ludt

- Nhan thuc tu tudng, chinh tri; viéc chép hanh chinh sach phap luat ciia Nha
nudc; viée chap hanh quy ché cta nganh, cac quy dinh cta don vi; chap hanh ky luat lao
dong (dam bao s6 luong, chat luong gior cong, ngay cong lao dong);

- Pao dirc, 16i song, v thirc dau tranh chong cac biéu hién tiéu cuc; su tin nhiém
trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két, quan hé voi dong nghiép,
thai do phuc vu ddi v&i nhan dan, hoc sinh.

1.2.2. Kiém tra chuyén mén nghiép vu gido vién

a) Viéc thyc hién quy ché chuyén mon:

- Ho so cua gido vién duoc quy dinh theo Diéu 1é trudng tiéu hoc.

- Viéc thuc hién chuong trinh, néi dung, ké hoach day hoc, cac quy dinh vé day
thém, hoc thém.

- Viéc dd6i méi phuong phap day hoc va doi méi kiém tra danh gia; doi moi
phuong phép day hoc theo hudng phat trién ning luc, pham chat cta hoc sinh; day hoc
tich hop, gén v6i thue tién cudc séng; da dang hoa cac hinh thuc day hoc trén 16p va
dinh huéng cho nguoi hoc; doi méi kiém tra danh gia theo huéng danh gid ning luc
nguoi hoc, bdm sat cac dinh hudng, cac van ban moi cua B GD&DT, S6 GD&DT;

- Viéc str dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc; viéc cai tién, tu lam dd
dung, thiét bi day hoc (co thé kiém tra truc tiép, gian tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc
v6i hd so quan 1i thiét bi thi nghiém, gido an);
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- Viéc tham gia sinh hoat td, nhoém chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé nang
cao trinh d0 chuyén mén nghi€p vy, nang cao trinh do chinh tri;

b) Két qua hoat dong giang day cta gido vién thong qua du gid, két qua khao sat
(néu co):

- Kiém tra ning lyc chuyén mon, nghiép vu su pham thong qua dy gio: Khi du
gi0, can bo kiém tra phai c6 phiéu du gid, nhan xét gid day theo quan diém phan tich
hiéu quéa hoat dong hoc cua hoc sinh, déng tho1 danh gia viéc td chure, kiém tra, dinh
huong hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién theo cac chuan kién thuc,
k§y ning, cac ning luc, phdm chat can phat trién theo dic thu tiét hoc va theo ning luc
cua hoc sinh; bam sat chi dao cia B GD&DT, S6¢ GD&DT trong viéc huong dan danh
gia gio day theo dinh huéng d6i méi ctia trudng tiéu hoc;

- Két qua giang day: Cin ctr Huéng dan xép loai vién chirc hang nim va tinh hinh
thuc té tai cac nha trudng, moi gido vién s& dugc Ban kiém tra du gi0 danh gia tbi thiéu
02 tiét, néu 2 tiét day duoc danh gia xép loai vao loai nao thi danh gia chung xép loai
vao loai @6, néu 2 tiét day danh gia xép loai khac nhau thi tiép tuc du gio tiét thir 3. Dbi
v6i két qua danh gia ctia hoc sinh can ctr vao diém kiém tra hoic két qua dénh gia bang
nhan xét tirmg moén hoc cuia gido vién, két qua kiém tra khao sat ctia can bo kiém tra (néu
can thiét), so v6i nam hoc trudc va chat luong chung toan trudng ciing nhu cua dia
phuong;

C) Két qua thuc hi¢n cac nhiém vu khac dugc giao: cong tdc chu nhiém, cong tac
kiém nhiém khéc...

1.3. Kiém tra chuyén dé cdic néi dung

Ban kiém tra s& tién hanh kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao ddi véi
nhitng gido vién moén chuyén hodc mon hoc chi c6 mot giao vién; ddi voi céac to chire,
doan thé, cong tac chi dao ctuia Hi¢u trudng, cac Pho Hiéu truéng, nhan vién va céac hoat
dong trong nha truong:

a) Kiém tra chuyén dé d6i v6i cac Pho Hiéu truong: Viéc xay dung ké hoach va t6
chirc thye hién nhi¢m vu do Hi€u trudng phan cong;

b) Kiém tra chuyén dé ddi v6i nhan vién: Thuc hién cac quy dinh vé chuyén mon,
nghiép vu thu vién, thiét bi, ké toan, van thu, tha quy, y té hoc duong, bao v¢

+ Viéc st dung, bao quan thiét bi day hoc, thu vién trong co s& gido duc.

+ COng tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach.

+ COng tac ké toan, van thu, hanh chinh, y té trudong hoc.

C) Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu duoc giao cua t0, nhoém chuyén mon;

- Kiém tra cong tac quan ly ctia to trudng: xem xét, danh gia nang luc diéu hanh,
quan ly, chi dao cua to truong, nhan vién phu trach bd phan; danh gia qua trinh thuc hi¢n
nhiém vy (cong tac quan 1y, xay dung ké hoach, trién khai thuc hién, don doc kiém tra,
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hiéu qua thuc hién cac nhiém vu) thong qua ho so, so sach va né nép hoat dong cua cac
thanh vién t0, bo phan.

- Kiém tra ho so to, bd phan.

- Kiém tra viéc t6 chirc cac chuyén dé day hoc chuyén sau cia to CM.

- Kiém tra viéc to chitc cac budi sinh hoat chuyén mon, hop binh xét thi dua.

d) Kiém tra cong tic Poan: Cong tac chi dao, to chuc, thuc hién chuong trinh
cong tac Poan va phong trao thanh thiéu nién trudng hoc; cac phong trao, phan viéc,
cudc thi do cac cép phat dong trong nam hoc; Két qua trién khai, thuc hién chuong trinh
rén luyén doan vién, chuong trinh rén luyén phu trach Poan, Ddi; nén nép sinh hoat
Doan, Do1.. .;

e) Hoat dong cua cong tac tu van tdm 1y hoc dudng va hoat dong gido duc k¥
nang séng, hoat dong ngoai gid chinh khoa.

) Kiém tra cong tac xay dung ké hoach thyc hién viéc tuyén truyén pho bién gido
duc phap luat, gido duc dao duc cho hoc sinh...;

- Kiém tra viéc xay dung chuong trinh cong tac dé thyuc hién nhiém vu duoc phan
cong cua tung thanh vién trong 1anh dao nha truong.

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach, trién khai thuc hién ké hoach thang, tuan.

- Kiém tra viéc ban hanh cdc vin ban quan 1y: quy ché to chitc hoat dong, quy ché
dan chi, quy ché chuyén mén, quy ché chi tiéu ndi bo. ..

h) Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, t6 céo va cong tac phong chdng tham
nhiing: cong tac tiép cong dan, ho so giai quyét khiéu nai, to cdo va cong tac phong
chéng tham nhiing theo quy dinh tai Luéat Tb cao 2018, Luat Khiéu nai 2011, Luat Tiép
cong dan 2013; kiém tra cong tac phong chdng tham nhiing, trong d6 chu y dén viéc xay
dung ké hoach thyuc hién Luat phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chéng lang
phi, viéc xay dung cac quy ché lam viéc, quy ché dan chi trong don vi, quy ché chi tiéu
ndi bd, quy ché quan 1y, sir dung tai san cong, quy ché cong khai. Kiém tra viéc t6 chirc
mua sam, sita chita, xdy dung CSVC theo quy trinh phéap luat, thuc hién quy tic Gmg xi,
quy tac dao dirc nghé nghiép; Kiém tra viéc thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd, cac ché do
dinh muc, tiéu chuén; déy manh cdi cach hanh chinh, phan cong nhiém vu g'fm vO1 trach
nhiém dugc giao, thuc hién vi¢c thanh toan khong dung tién mat, tra lvong va thu nhap
qua tai khoan...

i) Kiém tra viéc thuc hién cong khai, quy ché dan chi & co sé cia thi truong, cac
t6 chirc doan thé trong nha trudng.

- Kiém tra thyc hién “3 c6ng khai” theo quy dinh tai Thong tu 09/2024/TT-BGDDT
ngay 03/6/2024 cua Bo truong B6 GD&DT ban hanh Quy ché thuc hién cong khai d6i
véi co so gido duc thude hé thdng gido duc qubc dan: Cong khai cam két chat luong
gi4o duc va chat luong gido duc thuc té; cong khai diéu kién dam bao chat luong gido
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duc (co s vat chat, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii nha gido, can bo quan ly
va nhan vién); cong khai thu chi tai chinh.
1.4. Kiém tra dét xudt

Tang cuong kiém tra dot xuat cdng tac quan 1y day va hoc, cdng tac ban trd, cong
tac vé sinh. Thuc hién kiém tra dot xuat khi cd phan anh cua du luan trén phuong tién
thong tin dai chling va cic van dé tiéu cuc sai pham trong nha truong.

2. Trinh tw, ho so kiém tra:

2.1. Trinh tw kiém tra

+ Trinh ty thu tuc tién hanh mot cudc kiém tra va cac biéu miu, bién ban kiém tra
thuc hién theo quy dinh vé cong tac kiém tra cta don vi (néu co), gém cac budc co
ban sau:

Ban hanh quyét dinh kiém tra;

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra;

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach da dugc phé duyét. Két thic kiém tra tryc tiép

Trudng doan kiém tra 1ap bién ban kiém tra;

- Xy dung bao cao két qua kiém tra;

- Xy dung thong bao két qua kiém tra (néu co)

+ Thyc hién cong khai két qua kiém tra va so két, tong két, bio cdo vé Phong
GD&DT kip thoi, dung ndi dung.

- Thong bao cong khai két qua kiém tra, két luan xép loai chuyén moén nghi€p vu
trong cudc hop hoi dong su pham hang thang.

- Tong két cong tac kiém tra ndi bd vao cudi nam hoc, cong khai két qua kiém tra
va nop bao cao veé b phan kiém tra PGD&DT.

2.2. Ho so kiém tra

HO so kiém tra ndi bd gém cO:

- Quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra ndi bo nam hoc.

- K& hoach kiém tra noi bo nam hoc.

- Cac bién ban kiém tra, phiéu du gio.

- Tai liéu minh chimg thu thap cua dbi tuong kiém tra c6 lién quan.

- Két luan cua Trudng ban (theo thang).

- Thong bao két qua kiém tra.

- S6 kiém tra cua Hiéu truong (soan thao trén may tinh, nhap thong tin vao so da
thiét ké d?ly du ndi dung cot muc; Sau mdi cudc kiém tra, nhap thong tin vao s6 d3 thiét
ké; hoan thién va in vao cudi ndm hoc dé luu trir theo quy dinh).

V. KE HOACH KIEM TRA CU THE
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Thoi gian Noi dung kiém tra Poi twong kiém tra
- Kiém tra diéu kién co s& vat chat, phong hoc, dién,
Thang | quat, ban ghé, ...
8/2024 |- Kiém tra sach v&, d6 dung hoc tap cua hoc sinh. - Hoc sinh
- Kiém tra cong tac tuyén sinh. - Ban tuyén sinh
- Ké hoach str dung TBDH cua gido vién. - Gido vién
- Hb so muon TBDH, ké hoach bo sung TBDH. - B/c Lua, Hai
- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém hoc | - Gio vién
Théng thém, cac kho:ém thu g(’)p dau pﬁém. - T6 phd cap
0/2024 | Cépg tac pho cap gido duc ti€u hoc. 7
- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh gido duc pho
thong méi dbi vai 16p 5. - BGH
- Kiém tra cong tac ban tri trudng hoc - Ban Ban tru
- Kiém tra cong tac y té truong hoc - BGH
- Ké hoach nam hoc cta td, c4 nhan. - T6, CBGVNV
- Kiém tra viéc day hoc KNS, day hoc tich hop - BGH
- Kiém tra day hoc mon GDTC.
Thang |- Kiém tra cong tac ki duyét KHDH trén VnEdu - BGH
10/2024 | - Kiém tra chuyén mén, nghiép ; chuyén dé (8 GV): |- BGH
76 1: CMNV:Trang; CD: Vinh, Son - Ban kiém tra noi
76 2,3: CMNV:Nhung, Linh; CP: bd trudng hoc.
76 4,5: Yén, Hoang; CP: Nguyét TA
- Kiém tra Ho so cong tac Boi Thiéu nién. - TPT Boi
- Kiém tra hoat dong ctia to chuy@n mén. - TT, T6 pho
- Kiém tra cong tac thu vién truong hoc. - CBTV
Thang |- Kiém tra chuyén mén, nghiép vu; chuyén dé& (9
11/2024 | GV).
T6 1: CMNV: Lan; CP: Huyén MT - Ban kiém tra noi
76 2,3: CMNV: Huong, Ha, Phirong; CP: bd trudong hoc.
76 4,5: P.Hoa, Thang, Tii; CD: Huong TA
- Ty kiém tra cong tac quan 1y trudng hoc. - B/c Hoa
- Kiém tra chat lugng day hoc 2 budi/ngay. - Giao vién
Thang E}\Ij)lém tra chuyén mén, nghiép vu; chuyén dé (8
12/2024 '

76 1: CMNV: Lién; CP: Huyén KT, B.Hoa
76 2,3: CMNV: Thu, Nguyén Hoa; CD:
76 4,5: Ly, Nguyét; CD: Huong

- Ban kiém tra ndi
bo truong hoc.

Thang

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong va

- CBGVNV
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01/2025 | phong trao thi dua.
- Ty kiém tra cong tac tai chinh. - HT, Ké toan
- Kiém tra chuyén mén, nghiép vu; chuyén dé (8 | - Ban KTNB truong
GV) hoc
76 1: CMNV: Hao; CD: Vén, Lua
76 2,3: CMNV: Dung, Thi, Hién; CP: Hdi
76 4,5: Tuoi; CD:
- Kiém tra cong tac Ban tri - Ban giam séat
Thang - I?(iém tra chuyén mon, nghiép vu (8 GV) - Ban KTNB truong
02/2025 TQ 1: CMNV: Thuy; CP: Luyén, Qua hoc
76 2,3: CMNV: Nghia, Minh; CD:
76 4,5: CMNV: Guong, Vin Anh; CD: Hanh
- Kiém tra viéc day thém, hoc thém. - Giao vién
- Kiém tra hoat dong ctia to chuyén mon. - TT, t6 pho
- Kiém tra cong tac kiém dinh chét luong GD - Hoi ddng danh gia
- Kiém tra chuyén mén, nghiép vu; chuyén dé (8 | -Ban KTNB truong
) GV) hoc
02726‘(;‘295 76 2,3: CMNV:Sdnh, Thuin; CD: ‘
To 4,5: CMNV:Manh, May, Thuong, CD: Hoang
Anh
Kiém tra chuyén dé cac Pho HT, T6 truong TVP
Piém trung tam: CMNV: Mdu, Dung
- Kiém tra cong tic BDTX.
Thang - K%ém tra cong tac ty kiém tra cuia HT. - b/c Hoa
04/2025 | K1§m tra cc}ng téchDTX. TCM, F—]V
- Kiém tra ho so kiém dinh CLGD. -Hoi1 dong
- Kiém tra chuyén dé cong tac van thu.
- Kiém tra viéc danh gia xép loai HS cubi naim hoc. | - B/c Dung
- Kiém tra viéc xét hoan thanh CTTH, 16p hoc. - Giao vién
Thang |- Kiém tra ho so tu danh gia chuan Hiéu truong, Pho | - HT, HP, GV
05/2025 | Hiéu truong, chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc. |- HD tu danh gia
- Kiém tra ho so kiém dinh CLGD. - Giao vién
- Kiém tra ho so, sb sach cua GV. - Giao vién

- Kiém tra ho so danh gid hoc sinh cu6i ndm.

VI. TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém cua Hi¢u truéng:
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Hiéu trudong ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra, truong ban 1a Hiéu truong.
Thanh vién Ban kiém tra 1a nguodi cé tu tudng, phém chét chinh tri, dao dtrc 16 séng tdt,
chuyén mon nghiém vu viing vang, cong tdm co6 uy tin, trach nhiém cao vdi cong viée.

Hi¢u truéng ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach hodc dot xuit, déng thot
thong bao cho d6i tuong kiém tra biét trude tir 2-3 ngay (Trir kiém tra dot xuat). Niém
yét cong khai lich kiém tra.

Hiéu truong thong bao két qua kiém tra tai phién hop Hoi dong nha truong (theo
thang); C6 trach nhiém cap nhap két qua kiém tra vao So kiém tra ctia Hiéu truong
(Puoc thiét ké theo mau va danh vi tinh, hoan thién hang thang vao mau, in vao cudi
nam hoc). Can ¢ vao ké hoach trén, nha truong trién khai kiém tra d6i véi cac to, bd
phan, c4 nhan trong nha truong.

2. Trach nhiém ciia Ban kiém tra

+ Thanh vién ban kiém tra thuc hién kiém tra theo ké hoach, dang lich, dam bao
cong bang chinh xac, déng thoi tiép tuc ciing ¢b hé théng hd so s6 sach theo dbi, quan 1y
vé kiém tra CMNV, kiém tra chuyén dé, dot xut va hoat dong tiép dan, giai quyét
KNTC theo quy dinh cua phap luat;

+ Trong qua trinh danh gia xép loai chuyén moén nghiép vu gido vién can luu y theo
nguyén tic tong hop, khong 1ay mat nay bu mat khac, néu c6 mit tot thi dugc biéu
duong. Gido vién xép loai nao thi ca ndi dung 1 (nghiép vu su pham) va ndi dung 2
(thuc hién quy ché chuyén mén) déu xép loai do tro 18, riéng ndi dung 2 (két qua giang
day), noi dung 3 (thuc hién cac nhiém vu khac) c6 thé thap hon mot bac.

+ Céng khai sé dién thoai ciia Hidu trudng nha truong (P/c Vii Thi Ngoc Hoa -
PT: 0793 062805); Phé Truong phong phu trach céng tic thanh tra, kiém tra (D/c
Nguyén Danh Trinh —BT: 0986 890 515).

3. T6 chuyén mon, t vin phong, cac ca nhan trong nha trudng chuan bi day du cac
ndi dung dugc kiém tra cua ké hoach nay va tao diéu kién thuén loi nhat dé cac thanh
vién trong Ban kiém tra thuc hién nhiém vu./.

Noi nhan: q HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (de b/c) p
- CBGVNV (dé thuc hién);
- TTND;
- Luu VT.

Vii Thi Ngg¢ Hoa



13



